Protoké! kontroli przestrzegania przepiséw o pafstwawym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Gminy Bejszowy - Egz. nr .7} Strona 1728

i Archiwum Panstwowe w * Oddziat w Pszczynie : 17 . ul. Brama Wybrancdw 1
.+ Katowicach - : 43-200 Pszczyna
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
{systernowy}
1 6604 . 2018-11-15 . 1 APP.421.4.2018 ; 5 173
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy o Identyfikator dperatora

PROTOKGE KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowia: art. 21 ust, 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 kipca 1983 r, 0 narodowym zasobie
archiwatnym i archiwach Dz. U. 2 2018 r, poz. 217 ’

Informacje o jednostce

3

i Urzad Gminy Bojszowy 12930
; 7 ' Nazwe;jednostki 7 l ldentyfikator
‘ systemowy
- ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy ‘ 27053302300000 ; -
E - o Adres kontrolowahej jednostki ' ' ' .REGON & .KRS
1991 . Rozporzadzenie Rady Ministréw z 22 Henryk Utrata Wojt 1999
Rok utworzenia grt.ldr_ala .1990 F w sprawle utwor.zenla, ! Imie i nézwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
i . . i zniesienia, zmiany granic, nazw i . .
! jednostki : P . : nadzor
: stalenia siedzib niektérych gmin w
; - wojewddziwach {...) katowickim, (...) .
: i (Dz, U.Nr2z 1991 r, poz. 8, par.5 ;
- ustib)
i Nazwa aktu prawnegoe
i & - Organ nadrzedny/nédzorujacy o . R - Adr"és drg.anu.ﬁédzor.u.jaclego
Statut Regulamin organizacyjny
| Xtk 2010-07-07 Xk 2017-09-01
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
( Inny dokument Zmiany organizacyjne
o . . Sy R ‘ _ . .E :
: - . - i1 Urzad Gminy w Bojszowach P99 o -
Petna nazwa aktu normatywnego Data dolumentu Zniesiono gming Bojszowy 1977 1991
¥ Urzad Gminy i Gminna Rada 1973 L1977

i

. Narodowa w Bojszowach

Poprzednia nazwa Lataod - ~do
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archiwalnym | archiwach w Urzad Gminy Bojszowy - Egz. nr.

Plon 1: Waijt, Sekretarz, Skarbnik; Pion 2: Samodzmlne stanowiska podlegte Wojtowi: | zastepca USC Il zastepca USC,
Petnomocnik do Spraw Niejawnych, Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych,
Stanowisko ds. Kontroli, Stanowisko ds. Informatyzacjt i Administrator Bezpieczeristwa Informacji, Stanowisko ds. Obstugi
i Prawnej, Pion 3. Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Spotecznych, Referat Finansowy i Podatkéw, Referat

| Infrastruktury Techniczne] i Gospodarki Komunalnej, Referat Planowania Przestrzennego, Geodezji, Nieruchomosci i

: Rolnictwa, Referat Zamowien Publicznych, Uméw, Rozwoju i Promocji,

E
|
|
!
1

Opis strultury organizacyjnej

W trakcie likwidacji | X! nie
W trakcie upadtoéci X nie

W tralcie zmian | X nie
organizacyjnych

- W sktad gminy Bojszowy wchodzy Miedzyrzecze, Jedling, Swierczyniec, Bojszowy Nowe, Bojszowy

Uwagi

Informacje o kontroli

; Zabezpieczenie archiwum zaktadowego oraz przestrzeganie przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzat

Joanna Stroriska- ~ © UAPP.22018 11042018 125042018 | 27.04.2018
; . Przybyta ‘ S ‘ C
Imiei nazwiskd . Stanowisko Nr upowaznienia do Datawystawienia:  Okres waznosci - od; do:
kentrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
Anna Piekorz  kierownik Ref. Org., Spraw Qbywatelskich i Spotecz

fmig i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2018-04-25 ' 2018-04-25 -
Data rozpoczecia kontroti . Data zakoriczenia kontroti Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
; . Cee .
| Joanna Szczepariczyk ’ | 2011-05-27 i | Zabezpleczenie archiwum zaktadoweqo oraz

| przestrzeganie przepiséw o narodowym zasobie °

i archiwalnym | archiwach.

Nazwisko | imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli F’rzedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisoéw archiwalnych przez inne jednostki

Nazwa jednostki kentrolujace] Data kontroli Znak sprawy
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Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X | tak Uzgodnione z archiwum  : X ! tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

instrukqa kancelaryjna j

L 2011 Rozporzadzenle Prezesa Rady Mlmstréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelary;ne;, jednolitych
' rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzlatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Z

: i 2011, nr14, poz. 67)
| Rk ' ' Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 . Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej jednohtych
‘ | rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii | zakresu dziatania archiwow zaktadowych Dz U2

: 2011 r, nr 14, poz. 67)
Rok ' Uwagi

instrukcja w sprawm organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

: 2011 Rozporzadzeme Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolltych
o " rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzfatania archiwGw zaktadowych (Dz. U. ra

{ 2011 1., nr 14, poz. 67)
Rok ' ' o . Uwagi

 Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny | X' bezdziennikowy

i
: I

Systemt zarzadzania ! X papierowy
dokumentsxjy

Enformaqa 0 mformatycznych systemach dedykowanych dnata;acych w jednostce

; ; Mdok firmy COIG o System wspomagajacy. Realizuje obstuge elektromcznego obiegu dokumentow E
o : | oraz spraw. |

Nazwa systemu Kr6tki opis (do czego system stuzy}

ir.Arc.hiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego archiwum zaktadowe Urzedu Gminy Bojszowy

i W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
3 PX | tak X tak L X1 e

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wiasna
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| Obejmuje dokumentacje kat. B wytworzong przez Referaty Urzedu oraz kat. A wytworzona przez Referat planowania

- przestrzennego, geodezji, nieruchomosci i rolnictwa, m.in. lokalizacja celu publicznego, decyzje o ustaleniu warunkéw
. zabudowy i zagospodarowania przestrzennego, przez Referat Organizacyjny (...): zarzadzenia Wéjta i nadzér nad odwiat,
|| uchwaty, posiedzenia Komisji, sprawozdawczosé
I : - _ . _
Opis dokumentacji

I

X tak X nie X nie X, nie (X e :
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokurmentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geadezyjna fotografipzna
X nie _ X[ nie | X nie . X nie !
Dokurnentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumnentacja elektroniczna
Alaowa kategora 1901 2018 . 25.82 o
Dafa od . Data dd [toéc w mb. Jedn, arch.
Aowalatesora 1991 2017 16329 o
Data od . Datado llos¢€ w mb., . Jedn. inw.
| Mdowalansoin s oe1 ~ 2010 215 10
} N Data od- ‘ Déta do flos¢ w mb. Jedn. inw.
] Aktowa kategoria o ' - '
"BESO" 1991 . ¢ 12010 P I.SQ S 0 ‘
Dataod Datado Ilo$é w b, Jedn. inw, f
Aktowa Kategoria ' o ' D
| "B","B50", "BES0" | 1991 i 2Q17 . . P 66.94 ) P 0 _ :
i razem Data od Batado llos¢ w mb, Jedn, inw.
!
Materiaty o o _ : lod¢ jedn. arch, B
archiwalne ‘ _ ; :
podlegajace Data od Data do Hos¢ mb. _ :
przejeciu przez . ) i
archiwum llos¢ MB | 5
pafistwowe 2 i :
archiwum !
zakiadowego

Dokumentacja odziedziczona

P Dokumentacja odziedziczona po Urzedzie Gminy Bojszowy z lat 1975-1977: kat. BE10 0,34 mb i Urzedzie Miasta Tychy 7 lat :
| | 1976-1977: kat. BE10 1,54mb - architektura - sprawy budowlane, pozwolenia na budowe oraz dokumentacja kat. B50 0,68 ;
. mb z lat 1976-1977. Dokumentacja wytworzona przez Gminng Rade Narodowa w Bojszowach z lat 1973-1977: kat, A0Ds

mb,
Opis dokumentacji
X tak X nie FX | nie L Xi nie X, nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokurnentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
1X: nie X7 nie {X{ nie i X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elelroniczna
Akto ategori L s
malateant 1973 1977 1005 0

Data od Datado llodé w mb. Jedn, arch.
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Aktowa kategoria
"B

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "850", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podtegajace
przejaciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spiséw
zdawczo-odbiorczych

Ostatnie przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

lnne srodki
ewidencyjne

1975 1990
* Dataod ' Data do
1976 1977
‘ Data od : ~ Datado
Dataod Data do
1975 11990
Data od E. Data do )
11973 1977
. . Data od 4 ‘ Data dd..
P X tak L X | nie
Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych
odbiorcze przekazanych do archiwum
L paristwowego
20150325 ¢ | 2015-02:06 | | 72015 |
Bata ostatniegn'. . Datawydania - Numerz'gody :
brakowania zgody

Personel archiwum zaktadowego

188 o

7

068 S0

' Jlod€ w mb,

floé¢ w mb.

ilbéé w mb.

256 0

Ilos€ w mb.

flos¢ jedn. arch. | 5

o mb. 0.05

{Losé MB

PXtak

Spisy brakowane} dokumentacji
niearchiwalnej

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

; Anna Piekorz

Inne osoby zatrudnione w archivum

i Adrian Kuczowicz

| umowa o
| prace

imig i nazwisko Forma zatrudnienia

H

Strona 5z 8

Jedn, inw.

Jedn. inw.

- Jedn. inw.

Jedn. inw.

Xtk

Ewidencja
udostepnief

" Nie posiada wyksztatcenia archiwalnego. Petni
bezposredni zadzdr nad archiwum zaktadowym

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne} i data ukoriczenia

: Obstuguje archiwum zaktadowe.

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia

. Posiada wyksztatcenie wyzsze administracyjne,
* licencjat z historii 0 specjalnosci archiwalnej (2014 1.},

W§ksztatcen‘|e archiwatne (np. kurs archiwal ny,

wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i dataukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego
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" | strych ) * 23.00 regaty stacjonarne
i . . i N . . . F ) .. 5 H PR .
Usytuowanie Nos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) miejsce pracy dla
i archiwisty
‘ . termometr
Wyposazenie
dobre i, 3.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa {mb.) gasnica

Zabezpieczente przed kradziééqi innymi
: ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem;
Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilo$¢ w 25.87

. mb) 7T

w tym kategoria "B", "B50”,

"BESO” razem (jlod¢ wmb.)

W tym
kateqoria
"B" (Hodcw
mb.}

wtym |
kategoria | 2.83
"B50" (losé
w mb.}
wtym
: kategoria
! : "BESQ"
5 filosé w
: : mb.)

. 69.50 L65.17

11,50

: Nie przechowuije sig dokumentacji zarchiwizowanej poza archiwum zaktadowym.

Miejsca przechowywania dbkurﬁentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zak{addwego

Ustalenia kontroli

Ustaleniakontroli Koordynatorem czynnoéci kancelaryinych jest archiwista Zakiadowy.
: Archiwum zakladowe uruchomiono 27.05.1997 r. Archiwista zaktadowy pracuje w
ramach ¥ etatu. Kolejne péi etatu to stanowisko podinspektora ds. decyzi

srodowiskowych i geodezi w Referacle Planowania Przestrzennego, 1

Zbiér: Dokumentacja kat. A zostala czedciowo przelozona do teczek bezkwasowych. Akta !
pozbawiono metali i spaginowano. Paginacje sporzadza archiwista na blezaco. Pudta

. opisane s prawidiowo. Akta ufozono na potkach wg referatéw. Dokumentacja kat. BES0
to teczki osobowe pracownikéw, a B50 to rejestry rolne i listy ptac. Nle przejmowano

- dokumentacji wytworzonej przez USC.

W archiwum przechowuje sig réwniez dokumentacje kat. BE10 zreferatéw Architektury

" wytworzona w Urzgdze Gminy Bojszowy w latach 1975-1977 = 0.34 mb i Urzedze Miasta
: Tychy wlatach 1976-1977 = 1,54mb. 5q to gtdwnie akta dotyczace spraw budowlanych,
pozwolenia na budowe oraz dokumentacjg kat. B50 0,68 mb z lat 1976-1977.

Dokumentacja wytworzona przez Gminng Rade Narodowa w Bojszowach zlat 1973-1977;
: kat, A 2 ja. = 0,05 mb. Jest przygotowywana do przekazanla do Archiwum Panstwowego.
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- Ewidencja: Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych akt do archiwum zakladowego rozpoczyna
; i sig od 1997 r. Od numeru 10.go numeracja spiséw jest ciggta. Spisy zdawczo-odbiorcze
" prowadzone sa prawidlowo. Czwarte egzemplarze spiséw kat. A przekazuje sie do
Archiwum Panstwowego.

" Co roku sporzadza sie sprawozdanie z dzialalnesci archiwum zakladowego i wysyla do
- Archiwum Panstwowego.

1 Whnioski udostepnien obowigzujg zgodnie z Rozporzgdzeniem z 2011 r. Ewidencja
" wypoiyczeh byla prowadzona do 2014 r, Obecnie nie wypoZycza sie akt do komérek
- merytorycanych, Pracownicy korzystajg na miejscu,

5 Zahezpieczenie: Klucze do archiwum zakladowego ma archiwista, a awaryjne sg
zabezpieczone. Pod jego nieobecnosd kluczami dysponuje pani Sekretarz Drawi do
" magazynu sa metalowe, z podwéjnym zamkiem, Zamontowano czujniki ppoz Rejestr
temperatury prowadzony jest od marca. Odnotowano 17-21 °C, Brak higrometru.

 Archiwum zaktadowe prowadzone jest prawidlowo,

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznege, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu | skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkeje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) osob odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€ 8rak informacji

Informacjao
realizacji zalecen A
: pokontrolnych Qpis
} wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

. Zalecenie wykonano,

Zastrzezeniado X nie
protokotu

Stanowisko | X! nie
kontrolera do
i zgkoszonych
: zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem

Pouczenie:
' Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
i pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14

. dni od dnia jego otrzymania.

' Kierownik jednostki' kontrolowanej moze odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
‘terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn cdmowy.
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Protokét podpisali

| Odmowa padpisania protokotu kontroli przez | X | nie
kierownika jednostki -

Bojszowy, dnia 4757//&9/}/) | Pszczyna, dnia ?@%MJ,»‘?GJ”-OZO@ i |

| ' WOJT GMIR BOJSZOWY p.o. Kierownika Oddziahy

: | | W Pszeepnie Lo
; ’ ) ; Archiwum I"nﬁ’; Vwego '
. Adam Plhiezmal | w Kalowi '

{ ' S TS oo ree St B L T (ML

i S

| Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrqlujacego

|

Zataczniki [losc: O

€ Brax

Protokét sporzgdzono w 2 egz. ;

: €gz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
| egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Katowicach

SEERETARZ GMINY

] )
i /,/ }4%.%‘ Piekorz




