ZARZADZENIE NR 120/16/2017
Wéjta Gminy Bojszowy
z dnia 06.06.2017 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 120/28/2015 Wéjta Gminy Bojszowy z dnia 20.08.2015r. w
sprawie przyjecia ,,Regulaminu Organizacyjnego ” w Urzedzie Gminy Bojszowy.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. ( tekst jednolity
z dnia 17 marca 2016r. Dz.U. z 2016r. poz. 446 ze zmianami ) w zwigzku z Uchwalg Nr
XXV1/168/2017 Rady Gminy Bojszowy z dnia 15.05.2017r. w sprawie wprowadzenia wspoélnej
obstugi dla jednostek organizacyjnych prowadzonych przez Gmine Bojszowy

ZARZADZAM

1. Dokona¢ zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Bojszowy stanowigcym Zatgcznik
do Zarzgdzenia Nr 120/28/2017 Wajta Gminy Bojszowy z dnia 20.08.2017r. poprzez:
1) w§8ZADANIA | KOMPETENCJE KIEROWNICTWA URZEDU
w punkcie 3 Skarbnik Gminy dodaje sie podpunkt 21, ktéry otrzymuje brzmienie:
.Nadzoér nad ksiegowoscig i ptacami szkot, przedszkola i ztobka”;
2) w§ 11 ,ZADANIA | KOMPETENCJE POSZCZEGOLNYCH REFERATOW”
a) w punkcie Il. REFERAT FINANSOWY | PODATKOW dodaje sie podpunkt 8), ktéry otrzymuje
brzmienie: ,,W zakresie ksiegowosci i sprawozdawczosci szkét, przedszkola i ztobka”:
1. Biezace ewidencjonowanie operacji gospodarczych w systemie informatycznym — wydatki i do-
chody budzetowe w/w jednostek;
Sporzadzanie sprawozdan z wydatkéw i dochodéw w/w jednostek;
Obstuga elektronicznego systemu operacji bankowych w/w jednostek;

Prowadzenie spraw z zakresu VAT w/w jednostek;

o b

Prowadzenie spraw z zakresu ewidenciji i prawidtowego obiegu obstugiwanych dokumentow
ksiegowych w/w jednostek;

6. Prawidtowos¢ i terminowo$é odpiséw na ZFSS w/w jednostek.

b) w punkcie Il. REFERAT FINANSOWY | PODATKOW dodaje sie podpunkt 9), ktéry otrzymuije
brzmienie: ,,W zakresie ptac pracownikéw szkét, przedszkola oraz ztobka”:

1. Sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji ptacowej;

2. Naliczane i odprowadzania skfadek na Fundusz Pracy;

3. Naliczanie i odprowadzanie sktadek do PFRON

2. Ze wzgledu na wprowadzane zmiany zmienia sie strukture graficzng urzedu, o ktérej mowa w § 7
pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Bojszowy.
3. Nowa struktura graficzna stanowi zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.09.2017r.



